Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit

Schreibkompetenziraining

der 9. Klassen

Schuliahr 2024/25
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Inhalt und Ablauf

. Recherchearbeit (Wie komme ich an
geeignetes Material und Literatur?)

. Erstellen und Nutzung des Stylesheets (Wie
kann ich Seiten mit Word oder LibreOffice
formatieren?)

. Litieren (Wie gebe ich die Informationen,
die ich gelesen habe, wieder?)

. Bibliographieren (Wie gebe ich die
Quellen am Ende meiner Arbeit an, bzw.
wo finde ich diese Informationen bs . 1M

Buch?)
ﬁ\
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] Recherchearbelt

Welche Moglichkeiten habe ich, um an Literatur fur
mein Thema zu kommen?

1. Schulbibliothek
- http://leibniz-pirmasens.de/angebote/bibliothek.html

2. Stadtbucherei
-2 http://www.pirmasens.de/buecherei

3. ,Onleihe” fur digitale Medien der Stadtbibliothek
- http://www.rlp.onleihe.de/

3. Tageszeitung
4. Zeitschriften
5. Pressemeldungen aus dem Internet
6. Internet, ABER: nicht alle Quellen sind seriés/!(l\l
(z.B. gute-frage.net oder Wikipediq)
7. gof. Uber euren begleitenden Lehrer/in \”\ \
= |
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] Recherchearbelt

Aufgabe 1:

Kann ich mir das Buch ,,Syrien verstehen® in der Stadt-
bUchereil Pirmasens ausleihnen? Wenn ja, auf welche
Weise?

Aufgabe 2:
lch suche Informationen zu meinem Thema “mobile

Messenger-Dienste” und mochte gerne in der Zeitschrift
CHIP (02/2019) einen Artikel Uber sichere Alternativen zu
WhatsApp lesen. Wie lange kann ich mir den Artikel in der
StadtbUcherei oder in der Leibniz-Bibliothek online
anschauene

Avufgabe 3:

Informiere dich serids Uber die aktuelle Situation
Thema ,,Brexit". Wie und wo kannst du aktuell
zugleich seridse Informationen finden?
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2 Erstellen und Nutzung des Stylesheets

1. Wie erstelle ich ein Titelblatt?e

2. Wie fOge ich ein Inhaltsverzeichnis eine

3. Wie forma

ere Ic

4. Wie forma

fOge ich Bildunterschriften ein?

ere ic

N die Seitenzahlen?

N Abbildungen und wie
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2.1 Wie erstelle ich ein Titelblatte

Das Titelblatt ist die erste Seite deiner Arbeit
und soll folgende ,Merkmale* bzw.
Informationen enthalten:

« Kopf': Schulname, Schuljahr, Klasse, Name
der Verfasserin / des Verfassers

* Titel der Arbeit

» sonsfige Informationen: Fach, in dem di
Arbeit angefertigt wird, Name der

betreuenden Lehrkraft, Abgabed ( \
(=

-
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2.1 Wie erstelle ich ein Titelblatte

Leibniz-Gymnasium-Pirmasens T

Schuljahr-2017/189 .
Klasusje-gx'ﬁ | - oben links

Jupp Schlendrian¥
|1T

Literatur der Neuen Sachlichkeit® > Mitte

WIEIEE Schreibarbeit im-Fach XYZY <\J
. . reiparopelt-im-rach-
Informationen: betrout von SIR X Y4 /

abgegeben am XX.YY.2018% n reChTS \

f

-
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2.1 Wie erstelle ich ein Titelblatte

Literatur der Neuen Sachlichkeit

WEITERE INFOS
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2.2 Wie fUge ich ein Inhaltsverzeichnis eine

Word bietet hierzu eine komfortable
Funktion:

PrEOE® o B a9 EEd o 5 @

I_ 7ﬁistart L Eyput l Dokumentelemente I Tabellen l Diiagrammoi ]7 SmartArt | Pbo:prﬁfo

Seiten einfligen Inhaltsverzeichnis Kopf- und F

B =

{3 Optionen " Kopfzeile FuBzei

UBERSCHRIFT1 1 = Uberschrift 1 - Aktualisieren

1
Uperscumirr 2 2 Uberschrit2z 2 | (D)
Onerscurirr3d 3 Uberschrift3 3

Deckblatt Leer Umbruch:

UBERSCHRIFT1 1 Uberschrift 1 1
UBERSCHRIFT2Z 2 Uberschrift2 2 UBERSCHRIFT 2...2 Uberschrift 2...2 Uberschrift 2......2
UBERSCHRIFT3 3 Oberschrift3 3 Uberschrift 3..3 Uberschrift3..3 Uberschrift 3....3

Aktuell Einfach Formel! Klassisch

Manuelles Inhaltsverzeichnis

ART HIER Art hier 1 ART HIER
ART HIER Art hier 2 ART HIER..
ART HIER Arthier 3 Art hier

Aktuell Einfach Formell Klassisch
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2.2 Wie fUge ich ein Inhaltsverzeichnis eine

Damit das automatische Inhaltsverzeichnis funktioniert, musst ihr
Folgendes beachten:

KapitelUberschriften in eurer Arbeit als Uberschriften kennzeichnen
KapitelUberschriften schreiben

(z.B. 1. Die Neue Sachlichkeit als literarische Epoche )
Uberschrift mit der Maus markieren und im Bereich Formatvorlagen

Folgendes anklicken: T

Formatvorlagen

/| AaBbCcDAE | AaBbCeDi Aasbceddec AgBb( o)

.| | Kein Leerraum = Uberschrift 1 Uberschrift 2 Titel
s
1

i e s s
1 o9 0 00 I T B -14-|-15-|éi.|-1p-|~1B-)

' vl s lsed
AaBbCcDAE i AaBbCcD¢ ¥asbcendes AgqBb(
Universitat -... i Uberschrift 1 Uberschrift 2 Titel

Schriftart und SchriftgréoBe sollen und muUssen bei allen Ut)e‘yg;ﬂ\ern

—_—

LArial* in SchriftgroBe 14 in Fettdruck vor. _/\
S—_—

identisch sein.
Das Stylesheet auf der Schulhomepage schlagt dozu/ \ { \
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2.2 Wie fUge ich ein Inhaltsverzeichnis eine

- Damit man Schriftart und SchriftgréBe nicht fUr jede Uberschrift
neu einstellen muss, kann man diese mit einem Klick dauerhaft
festlegen:

« Rechftsklick auf ,,Uberschrift 1* und Linksklick auf ,,Andern*

* Im MenuU die gewunschte Schriftart und SchriftgréoBe sowie
Fettdruck festlegen und mit einem Klick auf ,,Ok* bestatigen.

Aktualisieren, um def™R
Andern...

' Ix Alle 1 Instanzeparki
erausg

Umbenennen...
Aus Schnellformatvorlagen-Katalog entfernen

nf._ Schwacherwews—pmer =T

¢DdE  AaBn(

AaBbCcDdE AaBbCcDdEe AaBbCcDdEe

erzeic... | Verzeichnis 1 Verzeichnis 2 Verzeic hnis 3

1. Die Newe Sachilichieit als iterarische Epoche
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2.2 Wie fuge ich ein Inhaltsverzeichnis ein¢

Neue Kapitel kbnnen Uber ,,aktualisieren* automatisch
eingefugt werden

Ab jetzt erscheinen die Uberschriften auch im automatischen
Inhaltsverzeichnis.

Dazu ,Inhaltsverzeichnis* und im Dropdown-Menu

~1abelle aktualisieren* anklicken.

[ |/ Inhaltsverzeichnis ¥

Inhaltsverzeichnis ¢
Es - wurden - keine - Eintrige - fiir - das - Inhaltsverzeichnis - gefunden.+

Wihlen - Sie - im - Dokument - die- Worter - aus, - die - in - das - Inhaltsverzeichnis - eingeschlossen:
werden sollen, und klicken-Sie dann auf der Registerkarte "Start" unter-"Formatvorlagen" auf TITETRATLAS W WY S I TR TR
ein Uberschriftenformat.- Wiederholen Sie-dies- fiir alle einzuschliefenden Uberschriften, und:
fugen Sie-das Inhaltsverzeichnis -dann in-das-Dokument -ein.- Zum manuellen Erstellen -eines-
Inhaltsverzeichnisses - zeigen - Sie - auf - der - Registerkarte - "Dokumentelemente” - unter-
"Inhaltsverzeichnis" auf eine- Formatvorlage, und klickenSie-dann-auf  die -Schaltflache - mit
dem - Pfeil - nach - unten. - Klicken - Sie - unter - "Manuelles - Inhaltsverzeichnis" - auf - eine - der-

Formatierungen, und geben Sie die Eintrige dann manuell ein 7
! Inhaltsverzeichnis ¥

Inhaltsverzeichnis 9

1. Die Neue Sachlichkeit als literarische Epoche.........cimmmninnnss = SRR
IT
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2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

« Da es Ublich ist, auf der Titelseite keine Seitenzahl anzugeben,
muUssen wir Word beibringen, nicht ,Seite 1“ auf der Titelseite
erscheinen zua lassen.

Dazu fugen wir zundchst am Ende der Titelseite
(am Ende bzw. unter der Zeile mit dem Abgabedatum) einen
Abschnittsumbruch ein:

Einfligen orma hriftart Extras Tabelle Fenster # Hilfe
@ —— .

Umbruch @B’ Seitenumbruch
C i Spaltenumbruch

Datum und Uhrzeit... e —————n
AutoText Abschnittsumbruch (ndchste Seite)
Feld... RS mittesRbaoh-f okt ianfome"""
Neuer Kommentar Abschnittsumbruch (ungerade Seite)
Abschnittsumbruch (gerade Seite)

FUBnOt_e"' Listenabsatz | Inhal—tvs_verzeic“. Verzeichnis 1
Beschriftung...

Querverweis... L 5
Index und Verzeichnisse...
Wasserzeichen...

[ : OISy SRR - ORI BRI | « ERURRS | IORRS: |~ XN B | < TR

Schreibarbeit-im Fach XYZ*
betreut von StR' X. Y7
abgegeben am XX.YY.2018%

Abschnittsumbruch (ndchste Seite)

SUSSOWIIH WNISOUWAD-ZIUQIST




2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

Nun stellt inr ein, dass die erste Seite ,,anders" behandelt werden soll,
als die restlichen Seiten des Dokuments:

 Dazu klickt inr auf der ersten Seite der Arbeit in den FuBzeilenbereich:

abgegeben am XX.YY 2018

chnittsumbruch (ndchste Seite)

Erste FuBzeile -Abschnitt 1- SchlieBen 0

9

 AnschlieBend klickt inr oben in der Menuleiste auf die Auswahl
~Kopf- und FuBBzeilen* und wahlt ,Erste Seite anders” aus:

B& o[ 0 s ©
] Layout Dokumentelemente [ Tabellen Diagramme SmartArt l Uborprufon EntwicklortooIL

; ; Navigation Optionen
== - 7N J Zu Kopfzeile wechsein QH Verheriger Abschnitt w/. Erste Seite anders Mit vorheriger verknOpfen :
v =" # |~, ol ’| | . ]

Kopfzelle FuBzeile SeiteNr. Datum Uhrzeit . (. ZuFuBzeile wechseln [I> Nachster Abschnitt “|_| Unterschiedliche gerade & ungerade Seiten || Textkorper ausblenden

| -|-ﬁ-|-9-|-10:|-‘|‘ ] 1141 015 &[
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2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

« AnschlieBend fugt ihr unter dem automatischen Inhaltsverzeichnis
einen Seitenumbruch ein:

u SIN(IGCOM Format  Schriftart Extras Tabelle Fenster @ Hilfe 5

Umbruch g Seitenumbruch

T =

Datum und Uhrzeit...

AutoText Abschnittsumbruch (ndchste Seite)

Feld... Abschnittsumbruch (fortlaufend)

Neuer Kommentar Abschnittsumbruch (ungerade Seite)
 Abschnittsumbruch (gerade Seite)

uBnotg... T . e Ob

Inhaltsverzeichnis
1. Die Neue Sachlichkeit als literarische Epoche........cccvirurerninanas TR ecesssessens
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2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

Durch das EinfUgen des Abschnittsumbruches haben wir das
Dokument nun in zwei Abschnitte eingeteilt: zu Abschnitt 1 gehort
NUR das Deckblatt, zu Abschnitt 2 gehoren das Inhaltsverzeichnis
UND die Texiseiten.

Nun frennen wir die Ful3zeilen der Abschnitte voneinander, damit wir
die Seitenzahlen formatieren konnen.

Dazu klickt ihr auf der Seite des Inhaltsverzeichnisses (Abschnitt 2)
zunAchst in den

FuBzeilenbereich...

und dann in der MenUleiste oben wieder auf ,,Kopf- und FuBzeilen®.
Entfernt dort das Hakchen bei ,,Mit vorheriger verknupfen*:

.  Layout l Dokumentelemente [ Tabellen [ Diagramme l SmartArt l Uberpriifen l Entwicklertools [

Navigation : Optionen
S B
L #|

"‘;‘“ ( 7 \ lDzj Zu Kopfzeile wechseln <[] Verheriger Abschnitt -|_| Erste Seite anders
— \ / : .
szelle Seite Nr. Datum Uhrzeit : Zu FuBzeile wechseln [l nachster abschnitt -|_| Unterschiedliche gerade & ungerade Seiten | | Textkérper ausblenden

—

™ ™ W RURY FYRE FTRY RYWT RURY FYRY VY P¥RT P F)PE AP WY
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2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

Nun fOUgen wir die Seitenzahlen ein:

Dokumentelemente Tabellen Diagramme SmartArt Uberpriifen Entwicklertools

Inhaltsverzeichnis Kopf- und FuBzgs Zitate Verweise

OBERSCHRIFT1 1 | | Uberschrin 1 1 @ Akalisieren =5 0 | [ Al | : ({G8a
UBerscnmriFT 2 2 Uberschrift 2 2 \ ’ : ——m # 1 ‘l\__J k

(I nrrsec r3 3 Uberschrift3 3 = i : : :

i g et {3 Optionen Kopfzeile FuBzeMg Seite Nr. #FuBnote Endnote i@ verwalten

‘17-2-1-1-0_'15-1-1-|-2A|n3-|-4n|-5v|-6-|-)-|~8-

- Seitenzahlen
P

Position: Vorschau

Seitenende (FuBzeile)

Ausrichtung:

q Rechts

Format...

Inhaltsverze
1. Die Neue Sachlichkeit als literarische Epoche
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2.3 Wie formatiere ich die Seitenzahlen@e

Wichtig hierbei ist, dass ,Seitenzahl auf erster
Seite anzeigen® markiert ist, denn die Seite mit
dem Inhaltsverzeichnis ist nun die erste Seite, die
eine Seitenzahl bekommen soll — namlich Seite 1.
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

Kopiert das gewunschte Bild in eure Arbeit.
Rechtsklick auf das Bild und Linksklick auf
-~Formatieren”.

Dort kdnnt ihr samtliche Einstellungen (z.B. Grol3e,
Position im Text) einstellen, verdndern und festlegen:

Als Bild speichern...

Anordnen
Gruppierung
Ausrichten oder verteilen

Zeilenymh
seschriftung einflgen...

Bild formatieren...

Link...
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

Auch |Gsst sich problemlos eine Abbildungsbeschreibung
einfugen:
Rechtsklick auf das Bild, Linksklick auf ,,Beschriftung einfugen...*

Ausschneiden
Kopieren
Einfligen

Bild &ndern...
Als Bild speichemn...

Anordnen
Gruppierung
Ausrichten oder verteilen

Abbildung 1:- Alexanderplatz, Berlin ™
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

Auch |Gsst sich festlegen, dass das Bild vom Text ,,eingerahmt* wird:

 Bild auswdhlen
 |In der Menuleiste oben ,,Bild formatieren* und dann ,,Zeilenumbruch*
anklicken:

#f St / Bild formaﬁoron P ayout \ Dokumentolemonto ViTabollon libiagramme 71Mﬂ]fﬁ&.ﬁfpﬁiﬁn i Entwicklortoc)Ji l
. : . ; : Bildformatvorlagen : S

npas:
1= ey [ " Komprimieren
L] et -‘E]. = )
orrekiuren Neueinfirben  Filter  Freistellen Zuschneiden @Zurucksetzen : @'~ Transparenz

UC: | CRUE |~ 1< RIS | O | - ¢}_.| A0 B)

« Mit einem Linksklick auf ,,Kontur” -=. [GF :
erscheint das Bild passend im Text . myyrreveraam—

E Vor den Text

Oben und unten
E Tr

ansparent

2 IMI el R |

Weitere Layoutoptionen...

Umbrechen
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

AST LSCON, LSON LSON LSS0 ATl RT3 RT3 RT3 RT3 LSS LS5O0 L0

: I@AI&&I&&I&&I&&II&&&I&X&I&&II&&MI@&MI@&LM

ext Jext Abbildung 1: Alexanderplatz, éerl.

™~ 1 IQ&I ‘0
I%MI@&MI@&I&&MI&&I@&MI@&MI@&LI&&
MI@&MI&&I@&I&&MI@&MI&&MI@&E&M

s
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

Das Abbildungsverzeichnis funktioniert dhnlich wie das automatische
Inhaltsverzeichnis.

FOgt zundchst am Ende eures Textes einen weiteren Seitenumbruch
ein, denn Literatur- und Abbildungsverzeichnis beginnen IMMER auf
einer neuen Seite.

Schreibt auf die nun hinzugefugte letzte Seite , Literaturverzeichnis*
und ,,Abbildungsverzeichnis“ und definiert beide als Uberschriften
(s.0.), damit sie im automatischen Inhaltsverzeichnis aufgefUhrt
werden

Klickt nun an die Stelle im Text, an der ihr das Abbildungsverzeichnis
auffuhren wollt (i.d.R. unter dem Literaturverzeichnis und unter der
Uberschrift ,,Abbildungsverzeichnis*)

FOgt nun Uber einen Klick auf ,,Einfugen” und ,,Index und//<J\
Verzeichnisse“ das Abbildungsverzeichnis ein:
\
@LL / \
-
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

S(ILM Format Schriftart Extras Tabelle

Umbruch b
Seitenzahlen...

Datum und Uhrzeit...
AutoText

Feld...

Neuer Kommentar

[2] Doku

] Uberpriifen
Kopf- und FuBzeil

EE)

FuBnote... :
Bnote L : Kopfzeile FuBizeile §

Beschriftung... =
Querverweis... Rsbuictasotodidod,
Index und Verzeichnisse...

Wasserzeichen...

Tabelle...
Diagramm...
SmartArt-Grafik...

Index und Verzeichnisse

Index Inhaltsverzeichnis [ elellls ate iy - pdcilel Rechtsgrundlagenverzeichnis

Bezeichnung: Vorschau “
et Abbildung 1: Text
| Formel

Tabelle Abbildung 2: Text Abbrechen

Formate: Abbildung 3: Text... . Optionen...
Abbildung 4: Text

Klassisch Abbildung 5: Text
Elegant
Zentriert

Formell

Andern...

Bezeichnung und Nummer

Seitenzahlen anzeigen Seitenzahlen rechtsbiindig Fillzeichen:
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2.4 Wie formatiere ich Abbildungen?

: Inhaltsverzeichnis 7|

Inhaltsverzeichnis” L

1. Die Neue Sachlichkeit als literarische Epoche........cccccccerenuuees Frreeeransesseassennnnnes 297

X. LiterarturverzeiChnis .......cccccvveieieinnieenssscenssnsennnes B e e R e 39

Y. Abbildungsverzeichnis........cccccccceririmremsecsniniennnnnnna. R — 39
*T [

L]
q
a

" X. Literarturverzeichnis "

]

Y. Abbildungsverzeichnis
q
Abb. 1: Berlin Alexanderplatz, Fotografie von Roman Vishniac (1934)
https://i.pinimg.com/originals/9a/0e/33/9a0e334a39eedd 1a0d5bd694d6d61b9f.jpg, T
zuletzt aufgerufen-am 17.01.2018
Abb 2: ..
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie erstelle ich ein Inhaltsverzeichnis?e

Klicke in den Schreibbereich auf Seite 2 und wdhle dann im
MenuU ,Einfugen* den Punkt ,,Verzeichnis" und dann wieder
sverzeichnis" aus.

Im neu gedffneten Fenster (vgl. nGchste Folie) wdahlst du
wInhaltsverzeichnis® und bestatigst mit ,,Ok".

Nun hast du ein sich (fast) automatisches Inhaltsverzeichnis
erstellt, das du nun folgendermaBen mit Inhalt ,,fOtterst*:
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Arbeilt mit LibreOffice

Verzeichnis

T Eintrage Vorlagen Spalten Hintergrund . .
L ' Inhaltsverzeichnis

Uberschrift 1.

Titel:  [nhaltsverzeichnis 21017 11y |1 0 B [T 1
Eintrag.

Typ: Inhaltsverzeichnis [ Uberachrtl 120 s 1

Typ und Titel

Geschiitzt vor manuellen Anderungen

Verzeichnis erstellen Ubersc h rift 1

Fur:  Gesamtes Dokument§)  Auswerten bis Ebene: 10 Dies ist der Inhalt des ersten Kapitels.
Dies istein
Erzeugen aus Benutzerverzeichniseintrag.

Gliederung Uberschrift 1.1

e VOHagen N  Voriagen zuweisen. Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.1.
Dies ist der Eintrag des
Inhaltsverzeichnisses.

Uberschrift 1.2

Dies ist der Inhalt des Kapitels 1.2.
Dieses Stichwort ist ein Haupteintrag.

Verzeichnismarkierung

Vorschau Zurlicksetzen Abbrechen
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie definiere ich Kapiteluberschriften
fur mein Inhaltsverzeichnis richtig?

Markiere deine KapitelUberschriften mit der Maus und wdhle oben
links aus der Absatzvorlage (Auswahlbereich der Schriftart) die
Formatvorlage ,,Uberschrift 1* fUr deine jeweilige (Haupt-)Uberschrift
(siehe Folie 29, oberes Bild)

FUgst du die Uberschrift fUr ein Unterkapitel (z.B. Kapitel 1.1 und 1.2))
ein, wahle die Vorlage ,,Uberschrift 2. Dadurch rUckt dieses Kapitel
im Inhaltsverzeichnis automatisch ein, was die Ubersichtlichkeit
erhoht (siehe Folie 29, unteres Bild)

Klicke im Inhaltsverzeichnis auf ,,Verzeichnisse aktualisieren®, damit
dein Inhaltsverzeichnis die KapitelUberschriften Ubernimmt

Aktualisiere dein Inhaltsverzeichnis nach jeder Verandergyng an de
KapitelUberschriften, denn diese werden nicht automatis
ubernommen
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Arbeilt mit LibreOffice

Sl [ @ (4 r & 9-

' Uberschrift 1]

Standard
Textkorper

ntertitel

Uberschrift 1
Uberschrift 2
Uberschrift 3
Uberschrift 4

Tieal

Vorformat

Inhaltsverz
Inhaltsverz

Inhalts'

(V] A’ By Liberation Sans 18,2 pt (2

n

Inhaltsverzeichnis
Beispieliiberschrift-Kapitel -1

Beispieliiberschrift- Kapitel:1.1.......c.ccceeerererenueneereeenrennenes

Beispieliiberschrift-Kapitel -1.2...........
Beispieliiberschrift-Kapitel -2

Beispieliiberschrift-Kapitel -3,

q
q
q
T
|Beispie|t'jberschrift- Kapitel-1
1T

|Beispie|iiberschrift- Kapitel-1.17
|

|Beispielijberschrift- Kapitel-1.27

et

19

I
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie formatiere ich Abbildungen?

Solltest du Bilder in deiner Arbeit bendtigen, so musst du diese
formatieren und mit einer Beschriftung versehen, damit sie in einem
Verzeichnis aufgelistet werden konnen.

FUge ein Bild in deine Arbeit ein (z.B. per ,,Drag and Drop“)

Klicke mit der rechten Maustaste auf dein Bild und wahle
,Beschriffung einfogen”

Im neu gedffneten Fenster kannst du einige Anpassungen, z.B. die
automatische Bezeichnung als ,,Abbildung" und die automatische
Nummerierung vornehmen (siehe ndchste Folie)

Damit stellst du sicher, dass im Abbildungsverzeichnis die
Abbildungen automatisch mit ihrer jeweiligen Bezeichn
aufgelistet werden (vgl. Formatieren der Uberschrifte
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Arbeilt mit LibreOffice

|Beispielt'jberschrift- Kapitel-31
T
T

O @ Bildunterschrift einfiigen

Beschriftung

Eigenschaften

Kategorie: Abbildung

Nummerierun§y: Arabisch (1 2 3)

Vorschau

Abbildung 1

Hilfe Automatisch... Optionen... Abbrechen
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie erstelle ich ein Abbildungsverzeichnise

Navigiere zum Ende deiner Arbeit ins Literaturverzeichnis

FUge (wie zuvor beim Inhaltsverzeichnis) ein Verzeichnis ein und
nenne es , Abbildungsverzeichnis"

Aktualisiere dein Verzeichnis, wenn du neue Bilder hinzugefugt hast
Du solltest auch die Uberschriften deines Literatur- und

Abbildungsverzeichnisses als ,,Uberschrift 1* formatieren, damit
diese im Inhaltsverzeichnis deiner Arbeit aufgelistet werden
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie fuge ich Seitenzahlen ein und formatiere diese?

Erstelle zundchst eine FuBzeile. Gehe dazu im MenuU
auf ,,Einfugen” und dann auf ,,FuBzeile” —
Standard". Wahlst du ,,Kopfzeile" aus, erscheinen
die Seitenzahlen oben im Dokument und nicht unten
(val. Folie 34).

AnschlieBend klickst du in den Bereich der Ful3zeile
gehst du im Menu auf ,,EinfUgen” und dort auf
sSeitennummer” (vgl. Folie 35).

AnschlieBend erscheinen die fortlaufenden
Seitenzahlen in deinem Dokument (vgl. Folie 36).
Formatiere diese rechisbUndig, damit sie auf der
Seite unten rechts erscheinen.
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Arbeilt mit LibreOffice

yf-"j Unbenannt 1 - LibreOffice Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Format Vorlagen Tabelle Formular Extras Fengter Hilfe

[_ v 'E' R ¢ == Seitenumbruch Strg+Eingabe : . /(& AB; qT n—.[: il E

Umbriche >
. r g
: Standard i A [ Bid.. F K g v X2 3%, A’_ A' P
& I » Diagramm... 3 4 6 7ot - -
] Medien {
Objekt
2% Form
Bereich...
Text_aus Datei einfligen...

Textfeld

Kommentar Strg+Alt+C
Rahmen »
Fontwork...

Beschriftung...

=

Hyperlink...
Lesezeichen...

Querverweis...

Sonderzeichen...
Formatierungszeichen

Horizontale Linie

FuB-/Endnote

Verzeichnis

Seitenpummer
Feldbefehl
Kopf-/FuBzeile Kopfzeile
FuBzeile

Briefumschlag...
Unterschriftzeile...

7 Kopf-/FuBzeilenmenil anzeigen

J
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Arbeilt mit LibreOffice

:A Unbenannt 1 - LibreOffice Writer

Datei  Bearbeiten Ansicht Eormat Vorlagen Tabelle Formular
|':'_‘ v .E. l h & »== Seitenumbruch Strg+Eingabe v /(El
; Umbrtiche
FuBzeile . p@ 4 E Bild... K g =]

I » Diagramm... : :

[Z] Medien

Objekt
[Z» Form

Bereich...
Text_aus Datei einfiigen...

[A5 Textfeld
Kommentar Strg+Alt+C
Rahmen »

,? Fontwork...

riftung...
5 Hyperlink...
Lesezeichen...

Querverweis...

() sonderzeichen..
Formatierungszeichen
Horizontale Linie

FuB-/Endnote
Verzeichnis

Feldbefehl
Kopf-/FuBzeile

Briefumschlag...
Unterschriftzeile...
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Arbeilt mit LibreOffice
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Arbeilt mit LibreOffice

Wie formatiere ich die Seitenzahlen?

Die Z&hlung der Seitenzahlen soll noch nicht auf dem
Deckblatt und der Seite mit dem Inhaltsverzeichnis
(Seiten 1 und 2) beginnen, sondern erst auf der Seite,

auf der du mit deiner Arbeit beginnst, also auf Seite 3.

Du musst dem Programm nun ,mitteilen’, dass die
LAahlung deiner Seitenzahlen anders gehandhabt
werden soll. Und das geht so:
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Arbeilt mit LibreOffice

Klicke in den Schreibbereich der Seite (Seite 3), auf der du mit der
Seitennummerierung beginnen mochtest.

Klicke dann in der Menuleiste auf ,,EinfOUgen” und wdhle unter dem
Punkt ,,Umbriche" “Manueller Umbruch* aus (vgl. Folie 39)

Im neu geodffneten Fenster (vgl. Folie 40) wahlst du dann unter
wSeitenvorlage’ den Punkt ,Erste Seite” und setzt das Hakchen bei
sSeifennummer andern®.

Im Feld darunter kannst du auswdhlen, bei welcher Zahl die
Seitennummerierung beginnen soll. Hier wahlist du “1*.

Bestatige mit ,,OK".
Nun beginnt die Zdhlung der Seiten auf Seite 3 mit ,, 1" W
kannst die Seitenzahlen auf Deckblatt sowie Inhalisverz cfmls

Gschen. /_/\T\\: J \
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Arbeilt mit LibreOffice

eiten Ansicht Einfligen Format Vorlagen Tabelle Formular Extras Fenster Hilfe

Seitenumbruch
Umbriiche >  Manuellen Zeilenumbruch einfiigen
Spaltenumbruch

Bild...

Liberation Serif
. Diagramm... Manueller Umbruch...

3 3 R

Medien P —
Objekt
Form
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Arbeilt mit LibreOffice

Umbruch einfigen

Typ
O Zeilenumbruch
(O Spaltenumbruch

® Seitenumbruch

Seitenvorlage:

Erste Seite v
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3 Zitleren

Wie kann ich die Informationen aus meinen Quellen wiedergeben?

A ) Direkies oder wortliches Zitat:

Ein Satz oder ein Saftzausschnitt wird ohne Verdnderung in deiner
Arbeit wiedergegeben. Das Zitat wird in AnfUhrungszeichen
geschrieben.

Die Quelle muss unbedingt angegeben werden, sonst begehst du ein
PLAGIAT!!!I

Beispiel:
Bei einem Plagiat handelt es sich um ,,Diebstahl geistigen Eigentums.*
(DUDEN, 2011, S. 837)

Zitate mit mehr als 40 Waortern oder [anger als drei Druckzeilen werden
eingeruckt.
g //QJ
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3 Zitleren

B) Indirektes oder inhaltliches Zitat:

Ubermnimmt man nicht den exakten Wortlaut, sondern lediglich die
Informationen/Inhalt, so muss man indirekt zitieren.
Dabei muss auch der Urheber/die Quelle angegeben werden.

Beispiel:

Meyer und MuUller (2010, S.11) sind der Auffassung, dass die
Schilerinnen und Schuler heutzutage nicht mehr so belastbar sind wie
froher, was man an der Zahl der Krankheitstage feststellen kann.

Dennoch kann man hierbei herausstellen, dass keine der vorliegenden
Untersuchungen eindeutig eine mangelnde Belastbarkeit der heutigen
Jugendlichen diagnostizieren konnte (vgl. Schmitt, 2014, S.16f).

Auch Abbildungen und Tabellen, die man Ubertragt, smd T’\Qen

ZU belegen.
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3 Zitleren

Besonderheiten:

1) Manchmal erfordert es der eigene Satzbau, die Endung zitierter
Warter zu verdndern. Hierbei werden die gednderten
Wortendungen in eckige Klammern gesetzt.

Beispiel aus dem Gedicht von Conrad Ferdinand Meyer ,,Die FUBe
Im Feuer"

V1: Wild zuckt der Blitz. In fahlem Lichte steht ein Turm.

Beispiel:
Das ,,fahle[m] Licht[e]" (V.1) erzeugt eine gespenstische Stimmung.
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3 Zitleren

2) Wenn Teile eines zitierten Satzes ausgelassen werden, werden die
Auslassungen durch drei Punkte und eckige Klammern
gekennzeichnet.

Beispiel:
Der Mann ,,springt ab [...] und l&Grmt." (V.3)

3) Wenn unmittelbar auf einen Texttell Bezug genommen wird, aber
nicht wortlich zitiert wird, verwendet man fur die Quellenangabe die
AbkuUrzung ,,vgl." (=vergleiche)

Beispiel:
Mehrere lautmalerische Formulierungen (vgl. V.1, V.6) verdeutlichen,
wie unheimlich die Szenerie ist.
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4 Bibliographieren

1. Monographien (selbststandige Veroffentlichungen)
Nachname, Vorname: Titel, evil. Aufl. Erscheinungsort Erscheinungsdatum.

Beispiel:
Elias, Norbert: Uber den ProzeB der Zivilisation. 8. Aufl. Frankfurt/Main 1982.

2. Beitrage in Zeitschriften

Nachname, Vorname: Titel des Artikels. In: Name Zeitschrift Nummer
(Jahreszahl), Seitenzahl.

Beispiel:
Alewyn, Richard: Eine Landschaft Eichendorffs. In: Euphorion 51 (1957), S. 42-60.

3. Internetquellen
Nachname, Vorname (Erscheinungsjahr, Datum). Titel der Seite. Abrufdatum, von URL

Beispiel: ’\
Fritsch, O. (2016, 19. Oktober). Bayern MUunchen: War doch )Jér.
Abgerufen am 22. November 2016 von h’r’rp://zei’r.de/sp/z

\6-
10/boyern—muenchen—corlo—oncelo’r’ri—chompions—leog‘e/saﬁéadf‘/ov\@
-
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Allgemeine Hinweise

1. Einleitfung: Darin erkldrst du, Uber was du in deiner Arbeit
thematisierst.

. Schluss: AbschlieBend fasst du in deinen eigenen Worten zusammen,
was du durch deine Arbeit ,,herausgefunden® hast.

. Mama und Papa sind keine zitierfdhigen Quellen.

. Kontrolliere nach der Verschriftichung deiner Arbeit,
- ob die Seitenzahlen mit denen im Inhaltsverzeichnis
Ubereinstimmen.
- ob das Titelblatt dem auf dem Stylesheet entspricht.
- ob du alle benutzten Quellen angegeben und richtig zitiert hast.
- ob du die Bibliographie alphabetisch geordnet hast.
- ob deine Tabellen und Abbildungen beschriftet sind (Quellen-

angaben sind erforderlich !lI).
- ob du an das Literaturverzeichnis und das Abb|ldungva
gedacht hast.
5. Lasse deine Arbeit von einer anderen Person (z.B. Iv\oj, \
Korrektur lesen und verbessere eventuelle Fehler.
_/\J
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Wir wunschen euch beim
Verfassen euer Arbelt viel
Erfolg und gute Ideen!
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